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Regulamin rozliczania dotacji udzielonej przez Gmine Byczyna
na realizacje zadania z zakresu rozwoju sportu

Klub sportowy, ktéremu przyznano dotacje, ma obowiazek ztozenia w terminie
30 dni od dnia zakonczenia zadania sprawozdania z jego realizacji na druku
formularza, stanowigcego zatacznik do niniejszego regulaminu.

Wzér sprawozdania jest dostepny na stronie internetowej gminy www.byczyna.pl

oraz bip.byczyna.pl w zaktadce Organizacje pozarzadowe - Sport.

Sprawozdanie sktadane jest aby wykaza¢ wykonanie zadania i wykorzystanie

srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki zostaty przekazane i na warunkach

wskazanych w umowie.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Byczynie,

ul. Rynek 1, 46-220 Byczyna, I pietro pok. nr 19 w terminie okreslonym w

umowie. Dopuszcza sie mozliwos¢ przestania sprawozdania na adres

korespondencyjny taki sam, jak wskazany powyzej przy skfadaniu sprawozdan
osobiscie (decyduje data wptywu).

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdlnosci:

a) Szczegotowy opis wykonania zadania, z uwzglednieniem osiggnietych celéw
oraz realizowanych dziatan;

b) Zestawienie wydatkdw poniesionych na wykonanie zadania wraz ze
wskazaniem zrédet ich finansowania

¢) Informacje o poniesionych naktadach na wykonanie zadania rzeczowych
i osobowych.

Wszystkie pozycje sprawozdania powinny byé wypetnione. W przypadku gdy dana

pozycja sprawozdania nie bedzie wypetniana piszemy ,nie dotyczy” lub wstawiamy

cyfre ,0” w miejscach, ktére wymagajg podania wartosci liczbowych.

. Do sprawozdania z realizacji zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzany jest

dotaczyc:

a) kserokopie dokumentéw finansowych (rachunkéw, faktur, umoéw) dotyczacych
wydatkéw poniesionych na realizacje zadania, na ktére gmina udzielita dotacji
celowej wraz z trwatym opisem merytoryczny, uzasadniajacym poniesienie
wydatku na realizacje dotowanego zadania z informacjg o numerze i dacie
zawarcia umowy; opisem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, z ktérego wynika kto sprawdzenia
dokonat (tzn. parafka z pieczecig imienng lub czytelny podpis), a takze opisem
o tym, ktdére przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych zastosowano przy
wydatkowaniu dotacji,

b) listy obecnosci na prowadzonych zajeciach czy treningach lub kserokopie
dziennikdéw obecnosci

c) zdjecia w wersji cyfrowej lub papierowej, kserokopie materiatéow prasowych,
wydrukéw internetowych informujacych o realizacji i przebiegu poszczegélnych
dziatan zadania lub inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonania zadania (plakaty, ulotki, komentarze, referencje itp.)

d) wktad osobowy powinien byé udokumentowany umowami/porozumieniami o
wspdtpracy  wolontariackiej oraz dokumentacja czasu wykonywania
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$wiadczenia, zawierajgcymi dane osoby $wiadczacej nieodptatng prace, zakres
jej obowigzkdéw, czas ich wykonywania.
e) w przypadku zaistnienia watpliwosci Gmina ma prawo zadania wyjasnieA lub
dodatkowych informacji lub uzupetnienia dokumentacji sprawozdawczej.
W przypadku nieztozenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 oraz
dodatkowych informacji i wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3 pkt e)
Zleceniodawca w terminie 14 dni wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia
w terminie 7 dni.
Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawa odstgpienia od umowy
przez Zleceniodawce.

Dostarczenie sprawozdania koncowego jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach,
materiatach  informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzedowych.




